. Secretara
del Consejo de Ministros . General @

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
“Afio del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”

CONVOCATORIA
Proceso CAS N°160-CAS-2011-PCM-ORH

“Apoyo Profesional para la Oficina de Asuntos Financieros”

La Presidencia del Consejo de Ministros requiere contratar personal para la Oficina de Asuntos
Financieros, bajo la modalidad de Contrato Administrativo de Servicios, de acuerdo al anexo
adjunto.

Etapas del proceso:

- Convocatoria: Del 03 al 07 de octubre de 2011.

- Publicacidn de relacion de

postulantes aptos para la entrevista: 10 de octubre de 2011.
- Entrevista: 11 de octubre de 2011.
- Publicacion de resultados: 12 de octubre de 2011.

Los interesados deberan hacer llegar su Curriculum Vitae (sin documentar) en sobre cerrado
dirigido a la Oficina de Recursos Humanos, haciendo referencia a la postulacién: Proceso CAS N°
160 -2011-PCM-0ORH, a la Mesa de Partes de la Presidencia del Consejo de Ministros, sito Av.
Canaval y Moreyra N° 150 1°piso San Isidro — Edificio PETROPERU, hasta el 07 de octubre de 2011
en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

La publicacidon de la relacion de postulantes aptos para la entrevista y de resultados finales se
efectuard en el Portal Web de la Presidencia del Consejo de Ministros y en un lugar visible de
acceso al publico.

NOTA: Es aplicable el Reglamento de la Ley N° 27050 Ley General de la Persona con
Discapacidad (Articulos 52° y 53)

Una vez concluida la convocatoria se otorgara un plazo maximo de (Cinco) dias utiles para
que las personas que postularon recojan su curriculum vitae. Posterior a este plazo dichos
documentos seran eliminados.

San Isidro, 03 de octubre de 2011
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PERL} Presidencia

del Consejo de Ministros

”Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peri”
“Afio del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”

CONVOCATORIA

Proceso CAS N°160 -CAS-2011-PCM-ORH

“Apoyo Profesional para la Oficina de Asuntos Financieros”
ORGANO SOLICITANTE:
Oficina de Asuntos Financieros.
OBJETO:

Contratar los servicios de una persona natural para brindar servicios de apoyo profesional en la Oficina de
Asuntos Financieros de la Oficina General de Administracidn.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

* Apoyo en la elaboracidn, analisis e interpretacidon de Estados Financieros, asi como de la informacién
contable.

* Apoyo en la coordinacion con la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

 Apoyo en la revision del cumplimiento de la normativa interna sobre el fondo de pagos en efectivo (caja
chica).

* Otras funciones que le sean encomendadas por la Jefatura de la Oficina de Asuntos Financieros y de |a
Direccion de la Oficina General de Administracion.

REQUISITOS MINIMOS Y COMPETENCIAS QUE DEBE REUNIR EL POSTULANTE:
e Titulo Profesional de Contador Publico (Colegiado).

¢ Con estudios de Maestria en Contabilidad con mencién en Auditoria.

e Tiempo Minimo de Ejercicio Profesional ocho (08) afios.

¢ Tiempo Minimo de Experiencia en la Actividad a realizar dos (02) afios.

e Tiempo Minimo de Experiencia en la Administracién Publica y/o Privado ocho (08) afios.
* Con conocimiento de programas informaticos de oficina.

e Con experiencia en el Sector Publico, como Contador General.

e Con experiencia en elaboracién de Estados Financieros.

e Manejo de paquetes de software contable.

e Manejo de Sistemas informaticos Gubernamentales como SIAF, TES02011, SIOP, SIGA, PDT
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taria
del Consejo de Ministros§  General

Actitudes y Aptitudes que debe calificar la persona:

- Proactivo

- Iniciativa

- Creatividad

- Analitico

- Capacidad de trabajar bajo presién

- Facil de interrelacionarse

- Capacidad de Negociacion

- Disposicion para trabajar en equipo

- Trato cordial en atencion de usuarios internos y ciudadania

Exigencias propias de la actividad a realizar:
- Organizacién

- Planificacién

- Gerencia / Monitoreo

- Manejo de informacién

- Control / Supervisién

PLAZO DEL CONTRATO:
Tres (03) meses

HONORARIOS:

El monto mensual es de /. 11, 000.00 (Once Mil y 00/100 Nuevos Soles) *

*(Incluye impuestos de ley y contribucién al sistema de pensiones). La forma de pago es mensual.
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